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1. OBJETIVO: Obtener el saneamiento predial de las cesiones a título gratuito de bienes fiscales urbanos realizados anteriormente por el ISVIMED o por el Municipio de Medellín, que presentan inconsistencias de forma y/o de fondo, subsanando las situaciones generadas por cesiones a título gratuito de bienes fiscales que causan afectaciones a ciudadanos vinculados de manera errónea en dichos procesos.

Gestionar ante otras entidades municipales (Subsecretaría de catastro, Subsecretaría de ingresos, Secretaría de Suministros y Servicios, Oficina de Registro de Instrumentos Públicos o las que corresponda) la solución a las problemáticas derivadas de cesiones a título gratuito realizadas anteriormente por el Municipio de Medellín o por el ISVIMED.

Informar a los ciudadanos interesados en el saneamiento, sobre el estado real de los procesos, brindando asesoría en cuanto a las alternativas de solución viables, conforme a los casos particulares presentados.

Remitir, en caso de que aplique, los casos saneados para realizar nuevo proceso de cesión a título gratuito de bien fiscal, conforme a la normativa vigente.
2. ALCANCE: Aplica desde la identificación de lotes fiscales cedidos anteriormente que presentan algún tipo de inconsistencias subsanables a través de la gestión realizada por el ISVIMED, hasta el registro en debida forma de las resoluciones que conlleven a corregir, aclarar o revocar las situaciones generadas con la cesión gratuita del bien fiscal y remisión de casos en los que aplique realizar nuevos procesos de cesión.
3. DEFINICIONES: 

Bien inmueble Fiscal: Bien inmueble cuyo propietario es una entidad pública o entidad descentralizada del ente territorial, para el caso específico de éste programa el titular deberá ser el Municipio de Medellín o el ISVIMED.

Entidad cedente o enajenadora: Entidades territoriales, entidades públicas, del orden Municipal, Departamental o Nacional facultada para adelantar el proceso de saneamiento y titulación de los bienes fiscales, para el caso específico de éste proceso, el titular cedente tuvo que haber sido el Municipio de Medellín o el ISVIMED.
Ocupación: Situación de hecho por la cual un hogar realizó su asentamiento en un lote fiscal.
Ocupante ilegal: Calidad que ostenta quien ocupa un bien fiscal sin ser poseedor por ser este inmueble de naturaleza imprescriptible.
Mejora: Edificación efectuada por una persona natural sobre un lote fiscal.

Lote fiscal: Bien inmueble consistente en una fracción delimitada de tierra cuya titularidad recae en una entidad pública del orden nacional, departamental o municipal.
Predio: Fracción del lote fiscal que contiene la mejora.
Destinación económica habitacional: Es la clasificación que se da a la mejora, cuyo destino corresponda a vivienda.

CBML: Identificación catastral de once dígitos correspondiente a Comuna (dos dígitos) Barrio (dos Dígitos) Manzana (tres dígitos) Lote (cuatro dígitos).

Titular: Ciudadano al que se le realizó cesión de un bien fiscal urbano (Persona cesionaria de un bien fiscal urbano).
Terceros afectados: Cualquier persona natural que, a causa de una cesión a título gratuito de bien fiscal urbano, sufrió una afectación por alguna inconsistencia generada en el proceso.
Resolución de aclaración: Es el acto administrativo con el cual se amplía una información contenida en un acto administrativo anterior, para evitar generar confusión o detallar alguna situación particular sin que esto modifique de fondo la decisión que contenía inicialmente.
Resolución de corrección: Es el acto administrativo con el cual se pretende corregir errores simplemente formales, ya sean aritméticos, de digitación, transcripción u omisión de palabras sin que dé lugar a cambios de fondo en la decisión que contenía inicialmente.
Resolución de revocatoria directa: Es el acto administrativo con el cual se deja sin efecto un acto administrativo anterior, para esto debe contar con la autorización expresa del(los) titular(es) y debe realizarlo la misma autoridad que expidió la resolución inicial.
4. Características de los lotes y requisitos necesarios para la cesión gratuita:
CARACTERISTICAS DE LOS LOTES
· Que los lotes hayan sido objeto de cesión a título gratuito de bien fiscal urbano por parte del ISVIMED o del Municipio de Medellín.
· Que la inconsistencia sea atribuible a la entidad cedente.
Nota 1: En caso de que se trate de una situación atribuible al (los) titular (es) se deberá informar a los cesionarios quienes, en caso de estar de acuerdo con  realizar un proceso de revocatoria, deberá(n) emitir autorización previa, expresa y escrita para dejar sin efecto la resolución de cesión.
Nota 2: En caso de que se trate de una situación atribuible a una entidad externa diferente a la entidad cedente, se deberá realizar traslado del caso e informar a los interesados dicha situación.
REQUISITOS PARA EXPEDIR RESOLUCIÓN DE ACLARACIÓN O CORRECCIÓN

Aportar los documentos necesarios que acrediten la situación que debe ser corregida (documentos de acreditación de ocupación, documentos de identidad u otros según corresponda).

REQUISITOS PARA EXPEDIR RESOLUCIÓN DE REVOCATORIA

Contar con autorización previa, expresa y escrita de todos los titulares - cesionarios.

Nota: Se deberá informar sobre las consecuencias positivas y negativas de realizar dicho proceso.

REQUISITOS PARA NUEVA CESIÓN GRATUITA

Los correspondientes según el proceso de cesión gratuita de bien fiscal urbano.
5. METODOLOGÍA: Los tiempos establecidos para cada actividad se estiman por lote de manera general para aproximación de la duración de la actividad. Se aclara que puede encontrarse particularidades en lotes que podría ampliar o disminuir el tiempo de duración, en caso de que la gestión deba adelantarse y dependa de otras entidades.
Procedimiento 
1. Se deberá inicialmente, poner en conocimiento de la persona responsable de los procesos de saneamiento titulación, los casos que de oficio o a petición de parte, sean identificados como casos a sanear. I
2. Con base en lo anterior, se deberá desarrollar un análisis de los antecedentes, información histórica, observaciones o anotaciones registradas en la plataforma SIFI y consultar de manera actualizada otras plataformas de acceso a la información (catastro, VUR y otros que correspondan) con el fin de identificar el estado catastral y el estado jurídico actual del caso. 
3. Cuando sea necesario se solicitará al técnico del equipo de titulación, estudio y concepto correspondiente para así poder determinar si el caso es viable o no para realizar saneamiento. 

4. Dicha información será consolidada en la base de datos general de saneamiento de manera actualizada y reportada semanalmente en los avances de gestión. 

5. Cuando aplique realizar saneamiento, se determinará así mismo el tipo de saneamiento que se gestionará, correspondiente a:

· Acto administrativo de aclaración: cuando la resolución de cesión presenta dudas o puede generar o inducir a errores de interpretación.
· Acto administrativo de corrección: Cuando se trate de errores simplemente formales, aritméticos, digitación, transcripción, omisión de palabras o inclusión de ocupantes emplazados que no hicieron parte de la resolución de cesión.
· Acto administrativo de revocatoria directa: Cuando se trate de un error material que altera el fondo de la decisión, se deberá proceder con la revocatoria parcial en los casos en los que se deba excluir un cesionario siempre y cuando se cuente con la autorización previa, expresa y escrita de todos los cesionarios o se realizará una revocatoria total en el caso en el que se deba incluir uno o más ocupantes no emplazados.
6. Una vez se haya determinado el tipo de saneamiento a realizar, se solicitará que un auxiliar de campo realice visita de verificación con el objeto de conocer el estado real de la ocupación. También, en caso de que aplique, deberá realizar la recolección de documentos para el saneamiento (y nueva titulación cuando aplique) complementando así el diagnóstico con base en la situación real del predio o predios asociados. 
Nota: Cuando se estime necesario, el abogado responsable de saneamiento también acompañará dicha visita de campo de manera simultánea con el auxiliar.
7. Una vez recopilada la información y documentación, se materializan los esfuerzos realizados durante las actuaciones anteriores, proyectando el acto administrativo de saneamiento de cesión, que será revisado, numerado y firmado para proceder con la notificación del mismo. 
8. Es así como se puede surtir los trámites para el registro del acto administrativo en el folio de matrícula inmobiliaria, constituyéndose así plena prueba de la gestión y el saneamiento adelantado.

9. Se dará a conocer a los interesados, mediante la entrega de la constancia de registro del documento saneado, el cambio o ajuste realizado de manera exitosa..
6. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DE SANEAMIENTO TITULACIÓN POR ETAPAS:

Se recomienda su visualización directamente en el instructivo de saneamiento cesión de bienes fiscales a título gratuito en el módulo de calidad de la plataforma SIFI. 
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